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Istituto Comprensivo Brolo

Scuola dell’infanzia — Primaria e Secondaria di | grado
Brolo — Sant’Angelo di Brolo e Ficarra

Circ. n. 243
Ai Docenti dell’l.C. di Brolo
Alla DSGA
Al Sito web
Oggetto: Richiesta ferie estive personale Docente.

Si invita tutto il personale Docente di ruolo a presentare domanda di ferie per il periodo estivo entro
giorno 29 giugno 2023 utilizzando il registro elettronico Argo.

Si ricorda che il numero di ferie ¢ di:
e 32 giorni per il personale con un’anzianita di servizio superiore a 3 anni;

e 30 giorni per il personale con un’anzianita di servizio non superiore ad anni 3 (valgono anche
gli anni con contratto a tempo determinato).

e 4 giornate di riposo che si aggiungono ai giorni di ferie da fruire obbligatoriamente entro il
31 agosto 2023.

I1 periodo entro il quale usufruire delle ferie va dal 1 luglio 2023 al 31 agosto 2023.

I docenti che avessero gia fruito di ferie, durante I’anno in corso, devono detrarli dal conteggio delle
ferie estive.

Per richiedere le ferie ¢ necessario accedere al Portale Argo con le proprie credenziali e aprire
I’applicazione Scuolanext.

Selezionare la “a” rossa per le richieste di assenza. Slicare in alto a destra su “Nuova richiesta”. Alla
voce “Descrizione” scorrere verso il basso (cursore a destra) fini a selezionare la voice FERIE.

Nella pagina che si apre compilare 1 campi richiesti data inizio — data fine — anno scolastico. Quindi
salvare e inoltrare.

Si ricevera mail di conferma dalla Segreteria.

Se il periodo di ferie ¢ frazionato, occorre inoltrare una richiesta per ogni periodo.
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